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Money S5 Datovd schranka

Nastaveni datové schranky

Datovd schranka je ve smyslu zékona 365/2000 Sb. elektronické Glozisté, které je urcené k doru¢ovani orgdny verejné moci
a k provadént dkon(i vici orgdniim vefejné moci. V pozdéjsich letech bude slouziti k dodavani dokumentd fyzickych osob,
podnikajicich fyzickych osob a pravnickych osob. 0d 1. ledna 2010 se datova schranka stane zaru¢enym komunikaénim
kandlem pro zasilani faktur a dalSich vyzev k zaplaceni mezi pravnickymi osobami a fyzickymi osobami, od 1. ¢ervence 2010

potom mUzZe byt vécny obsah dokumenti vlozenych do datové schranky libovolny.

Program Money obsahuje samostatny modul pro pfipojeni na datovou schranku, konfigurovany pro konkrétniho uzivatele
aagendu - z kazdé agendy si tak mize kazdy uzivatel definovat vlastni pfistup do své datové schranky a mize do ni mit
pFistup iz rliznych agend.

Prohlizec datové schranky je umistény v hlavnim kofenu Navigdtora.
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Integrace datové schranky do Money S5

Prvni podminkou pro integraci do Money je samoziejmé z¥izen{
datové schranky, které lze uskute¢nit mj. pfes internet na adrese
www.datoveschranky.info. Po aktivaci schranky uZzivatel obdrzi pfi-
hlasovacijméno a heslo, které zada v Privodci nastavenim programu. s e o
Tlacitkem Test je tfeba vyzkouset, zda pFipojeni funguje, soucasné se OSSN madiit
doplniidalsi ptihlasovaci Gdaje. K vlastni aktivaci schranky v Money
slouzivolba Aktivovat pro aktualniho uzivatele v této agendé, kte-
rou se propojeni uvede do provozu a kdykoliv se dd docasné zrusit,
aniz by se smazaly pfihlasovaci ddaje.

Datové schranky
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Nastaveni agendy

X

Timto krokem se aktivuje prohlize¢ v Money. Program se v pravidel-
nych intervalech automaticky pfihlasuje na server ISDS a podava
hlaseni o nové pfichozich zpravach. Podminkou je samozfejmé on-
line pfipojeni kinternetu.

Nastaveni tiskovych vystupli

U vsech vystup(, které se maji do datové schranky posilat (pfiznani k DPH, ptfehled socidlniho a zdravotniho pojisténi, po
lednu 2010 faktury, upominky apod.), je potfeba v menu Agenda konfigurovat Nastavenf tiskovych sestav. Zde je potieba na
pFislusnych formulatich zadat ndsledujici ddaje:

Zalozka Obecné

¥ Umoznit odesilani do datové schranky - sestava se do schranky odesild jen tehdy, kdyzZ je pole zatrzené.

Zalozka Datova schranka

I Povoleni prijemci - vybér skupin cilovych partner, kterym se ma formuldf odesilat. Daji se libovolné kombinovat.
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@ Sezmamu - viechny zézmamy, respektive viechny omatené jsou-i takové

Zaznamu - aktudini zsznam, respektive viechny oznacené jsou-i takové
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Povoleni prijemci
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Podepisovat elektronickjm podpisem

¥ Nabizet prijemce - lze ur¢iti pfednostniho piijemce zprdvy, jehoz schranka bude p¥i odesilani automaticky nabizena:

* Nenabizet - pfi odeslani bude pfijemce nutné vybrat individualné.

" Vybrand firma z adresdre - firmu lze dosadit z Adresdre, podminkou je, aby méla na karté zadanou datovou schranku (viz

dalsi kapitola). Tato moznost mize vyrazné urychlit praci pfi pomalejsim pfipojeni k internetu.

* Vybrand datovd schranka - schranku je mozné podle ndzvu nebo IC vybrat ze serveru ISDS (napf. Gfad, na ktery se

podéva formular).

®  Prijemce dokladu - adresa je proménnd, pti odesilani dokladu program z hlavicky zjisti firmu pfijemce a z adresére pak

doplnijeho datovou schranku.

™ Prijemce (DS) - podle volby rezimu Nabizet prijemce je do tohoto pole ndsledné potteba vybrat pozadovanou adresu firmy
z Adresdre nebo schranku ze stranek ISDS.

¥ Podepisovat elektronickym podpisem - vygenerované PDF lze doplnit i elektronickym podpisem. Konfigurace podpisu se
zadava v Privodci nastavenim programu, ¢ast Ostatni.

Datové schranky partnerd v Adresari

0d ledna 2010 se predpoklada prostfednictvim datovych schranek komunikace i mezi jednotlivymi uzivateli a pak bude
mozné posilat sestavy (faktury, upominky apod.) také na osobni datové schranky. Tyto osobni schranky se budou zadavat na

karté Firmy v ¢asti Spojent.

Pole pro Qatovou schranku je nepfistupné a dd se vyplnitjediné pripojenim k serveru ISDS, kde se schranka vyhleda podle za-
daného IC nebo nazvu firmy. Tato schranka se pak doplnéni do obalky tiskovych formuldFd, které maji nastaveného Prijemce

na hodnotu Vybrand firma z adresdre.
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lli TIP: Pro vyhledani schranky na serveru ISDS je rozhodujicim ddajem IC a nazev firmy. Pi editaci karty firmy proto doporucujeme
vyuzit propojent na internetovou sluzbu ARES pomoci hyperlinkového odkazu u kolonky IC, které do karty prenese presné adresni

aidentifikacni ddaje o firmé.

©2009 CIGLER SOFTWARE, a.s.



Money S5 Datovd schranka

Vyuziti datové schranky

Prichozi zpravy

Po aktivaci pfistupu do datové schranky se na dolnim infor- == =R
macnim Fadku hlavniho okna Money objeviikona funkce Hliddni | 5 o o i s s
pFichozich zprdv. Money se v pravidelngch intervalech prihla- iy 2, i T dgene ) e oo 3 it of menen Bt o o e oy, - 3 B0 B
Suje k serveru ISDS a kontroluje, zda doslo k néjaké zméné.

V pfipadé, Ze do schranky pfijde nova zprava, ikona zméni barvu
na Cervenou. Pfemisti-li se nad ni mys, program zobrazi mistni

nabidku s charakteristikou novych zprdv (datum, odesilatel
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Nastrojova lista vsech seznami obsahuje ikonku pro odesilant Tisk sestavy Tiskova sestava - pfiznan k DPH 2009' e =0 ]
do Datové schrdnky. Pod nijsou uvedené tiskové sestavy, které B Tisk [ Nahled P PDF ™, Mail |, Datova schranks |l Roztifené ) Zpét | @)
v pFislusném seznamu maji aktivni pole UmoZnit odesildni do Tisknout nvrh sestavy
datové schrdnky. Obdobnou ikonkou je opatfeny i tiskovy dialog prnénk P ~vzor &15 -od 1.1.2009 -
v priivodci tiskem u sestav s aktivovanym odesilanim do datové =iz
schrénky (ViZ obr ) [VExCHANGE \CPokladny HP LI 1300 PCL & -] [ Vizstnost ]
. . . . Rozsah tisku Kopie
Po stisku ikonky program vygeneruje PDF soubor a pokud je © v Pocet kapi =
v r)asta\fem’ sest‘avy‘poiadoyany elekt'roni'cky’ Povdpivs, podepise ©) Pouze srénky o @D Kompletovat
jej. Poté zobrazi obdlku zprdvy pro editaci a zdvére¢nou kontro- o

lu adresnich a identifika¢nich ddajd.

Obdlka odesilané zpravy

™ Odesilatel - doplni se z pole Ndzev schrdnky (viz Pravodce nastavenim programuy), nelze editovat.

™ Prijemce — program automaticky doplni podle Nastaveni 23 Vyber adresita =
tiskové sestavy v poli Nabizet prijemce. Je-li zadané Nenabi-
zet, pole samoziejmé z(stane prazdné. Pfijemce je mozné Odeslatel  CIGLER POKLADNY s.r-0.
libovolné doplnit ¢i zménit: pole je opatfené dvéma vybéro- Pfjemce  Finanéni Gfad 8o T G B
vymi tlacitky: prvnislouzi pro vybér prijemce z adresdfe na Véc [Priznanik DPH 22 7. mésid
serveru ISDS, druhy zobrazi seznam firem v Money omezeny
na karty, které maji zadanou datovou schranku.
¥ Véc-doplnise ndzev generované sestavy, lze libovolné
prepsat.

Po potvrzeni (dajl tlacitkem Odeslat se zprdva posle do vybrané datové schranky a soucasné se zatadi do Seznamu odesla-
nych zprav.

Seznam odeslanych zprav

Menu Seznamy / Ostatni obsahuje seznam tiskovych sestav Odeslano do datové schranky. Jde o needitovatelny pfehled vSech
zprav, které byly Gspésné odeslané do Datové schrdnky, obsahuje informace o dobé odeslant, doru¢eniivyzvednuti zpravy.
Seznam je mozné vytisknout a poklepanim na polozku se da v prohlizeci oteviit pislusny dokument.
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