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Money S5 Upominky a penalizace

Predstaveni modulu

Obchodni modul Upominky a penalizace je v Money S5 zatazen do &sti Ucetnictvi. Volba menu Ucetnictvi / Upominky a penali-
zace nabizi tii polozky:

™ Vyporadani - funkce slouzi k vlastni tvorbé upominkovych dopisti a penalizaénich faktur. Zadavaji se zde také veskera
nastaveni a dpravy generovanych dopisd.

¥ Upominky - archiv upominek vygenerovanych funkci Vypordddni. Upominky zde nelze nijak upravovat, daji se jen tisknout
a odesilat elektronickou cestou.

I Penalizace - pfehled penalizacnich faktur, opét bez moZnosti editace - tyto faktury jsou vSak soucasné zafazeny do
seznamu Faktur vydanych, kde je mozné je upravit. Seznam Penalizaci nabizi navic moznost vyhledat v Detailech informace
o zdrojovych dokladech (penalizovanych fakturach a pohledavkach).

Vyporadani neuhrazenych pohledavek

Volba menu Vypordddni otevie okno se seznamem vSech pohleddvkovych dokladl (pohledavek, vystavenych faktur a zépor-
nych zavazkd), které maji datum splatnosti niz$i nez je aktualni datum a dosud nebyly uhrazeny, a také dokladd, které byly
uhrazené po splatnosti. Seznam nabizenych dokladi se da upravit zménou data ¢i jinych parametr( uvedenych ve filtru. Upo-
minka nebo penalizace je pak vytvorena vzdy k oznac¢enym polozkam v seznamu nebo pouze k poloZce, kterd je pod kurzorem

(nejsou-Lli Zadné dalsi oznacené).

P

22 Vyposdani neuhrazenjch pohledavek - karta

i Zpet [g,’vrtvuﬁtupnmfnky 33" Vytvoiit penalizaéni doklady Uzaviit pohledaviy |v Mastavit filtrovani \,_ Konfigurace | Souet Zdrojovy doklad]@ J

= Zobazit [# T 2 Legenda | K datu

Zobrazit| uzaviené polozky

Pofadi | Odbératel | €. dokladu | vs | Neuhrazeno Neuhrazenovméng | Ména |Splstno | Lupominka | 2.upominka | Posledni upominka | Penalizovéno Prodeni

| Luasnizbodl  PHODDOT 54001 65990.26 65990.26 CZK  25.05.2009 15| [ Zobraziti piné uhrazené
| 3 Prodgjpotravin  FVODD03 00003 284884 284884 CZK 05062005 09062009 0062003 O
| 2 Luwsnizbozi  FVODDDT 33001 937200 937200 CZK 28052009 12| @] vae

1 Zshreniéniobchod FVODOD2 00002 55387.00 55387.00 CZK  29.052009 1

bez upominky
upominané jednou
upominang dvakrt
upominané tikrat

Filtrovani podle penalizaci

@ vie

©) nepenalizované

0br. 1 - karta Vyporddani neuhrazenych pohleddvek

V ndsledujicich kapitoldch popiSeme funkci tlacitek nastrojové listy postupné v pofadi, v jakém jsou zobrazena na obr. 1.

Vytvorit upominky

Kazdy neuhrazeny doklad lze v Money S5 upominat az t¥ikrdt: program postupné generuje dopisy Prvni upominka - vyzva

k tiihradé, Druhd upominka - vyzva k dhradé a nakonec Posledni upominka - pokus o smir. Dopisy obsahuji hlavicku, prehled

a soucet dluznych dokladti a doprovodny text (viz obr. 3), jejich obsah a vzhled se da upravit v menu Agenda / Nastaveni tis-
kovych sestav. Tisk lze uskutecnit ihned po stisku tlacitka Vytvoreni upominek, kdy se otevie okno ze seznamem vyhotovenych
upominek (viz obr. 2), nebo pozdé&ji z archivu Upominek (menu Ucetnictvi / Upominky a penalizace / Upominky).

[ @ Upominka - Seznam (=B S
« OK E 0EX Smazatlﬂv &- 3 %‘]p W (£ Obnovit ] - Z 1 Legenda |

Upominand t':!sﬂla | Typ upominky | Datum vystaveni Vystavil
Tisk 8 848.84 Posledni upominka 09.06.2003 Administrator

MNazev odbératele

Prodej potravin

Seznam polozek *x

Pofadi | Typ pohledavky ‘ Cislo dokladu | Celkova é3stka | Ména | Uhrady zbyva Uhrady zbjva v méné | Mazev | Datum vystaveni | Datum splatnosti | Pocet dnd prodleni
] Faktura vydana Fv00003 3848.84 CZK 3848584 884884 Lizatka 25.05.2009 05.06.2009 4
Polozk Pripojené cok : A e

0br. 2 - okno se seznamem vygenerovanych Upominek s mozZnosti okamzitého tisku ¢i exportu
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editovana fima

Horni 8
68333 KoZuSice
18: 12365438 Odbératel
DIG: GZ12355438
Tel 666688 77T r
Fax Luxusni zbod
e
smal Bohagova 899
68201 Hamitony
Ceska republka
|
Druha upominka - vyzva k uhradé
Seznam neuhrazenych faktur CZK
Cislo dokladu  Popis faktury Vystaveni Splatnost Dni prodieni  Celkova Castka Zbyva uhradit
FV00001 Zoodi 28.05.2008  28.05.2009 2 937,00 237200
Cena celkem 9372,00 9372,00

Pfi kontrole nasich dokladi jsme zjistili vj$e uvedené neuhrazené pohledavky Byla\am jiZ zaslana prvni upominka v
této véci, na kterou jste vak nereagovali.

Zadame Vas o uhrazeni dluzné éastky do sedmi dni po obdrZeni této upominky, nebo o pisemné Gi telefonické
vyjadieni k zavazki ve stejné lhité.

Upeminka vystavena dne.  09.06.2009

0br. 3 - ukdzka tiskové sestavy Druhd upominka - vyzva k Gihradé

Pokud je i nadéle pohledavka nedobytna, je mozné ji ze seznamu odstranit funkci Uzavrit pohleddvky (viz dale).

Po stisku tlacitka program vytvofi upominky pro vSechny oznacené doklady tak, Ze pohleddvky souctuje podle odbératele

a stupné upominky - do jedné upominky zahrne vSechny doklady, které maji stejného odbératele a stejny stuperi upominky.
Vygenerované upominky jsou zafazeny do seznamu Upominek, kde se kdykoliv pozdéji daji znovu vytisknout ¢i odeslat elek-
tronicky pomoci tlacitek oznacenych na obr 4.

(Frs TR W W — Cems

Agenda Uéetnictvi Adressf  Fakturace Sklady Objednavky Msjetek  Personalistika Mzdy Knihajizd  Seznamy  Pomicky  Ad e gence

Hapavéda
() ok - B0 X smazat] - 8- - -] 2 7 [2) Obnovit ] - [¥] = 2 Legenda

Zavazkové doklady o~
é Vzajemny zépodet
& Vyporadani pohledavek a zévazki

Druhd upominka

& pohledévky SIS ;

Q Zévazky Luxusni zboZi 537200 Prvniupominka 09.06.2009 Administrator
@ Pfijaté zalohy Prodej potravin 884884 Posledni upominka 09.06.2009 Administrator
& Poskytnuté zilohy Zahraniéni obchod 8 848,84 Prvni upominka 09.06.2009 Administrator
Kniha pohledavek Zahraniéni obchod 284884 Druhd upominka 09.06.2009 Administrtor

(£ kniha zévazka
(& stav zévazkil 5 pohleddvek ke dni
[E% Pehled pohleddvek

~ Prehled zavazk Seznam poloZek x
= [ Upominky a penalizace
£ vyporadani Pofadl | Typpohledsvky | Cislo dokladu | Celkova ZAstka | MEna | Uhrady zbyvé | Uhrady bjvévméng | Nizev | Datum vyst
2 Y »
E Penalizace o
a | 1 3
» e
Polodky _Piipojené dokumenty | Akce s cbiektem |
Zkugebniagenda [1121450] | TFSSS | 962009 | Administrétor | Typ upominky: Druha upominka | Oznacenych zaznamis 026 | Verze: 1121450 ;

0br. 4 - seznam upominek a moznosti tisku nad timto seznamem

LY pozNAMKA: Kazda karta Faktury vydané obsahuje zalozku Upominky, do které se po vygenerovani upominkového dopisu dosadi
datum jeho vytvoreni. Pokud se do faktury zadd toto datum ruéné (napf. v piipadé tstniho upozornéni nebo individualni korespon-
dence), program pfi tvorbé upominek bude tento pfiznak respektovat a pti automatické tvorbé dalsi upominky pfislusny stupen
preskoci.
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Money S5 Upominky a penalizace

Vytvorit penalizacni doklady

Tato funkce generuje k vybranym neuhrazenym dokladdm penaliza¢ni faktury, které program standardné zafadi do seznamu
Faktur vydanych. Celkovd ¢astka faktury je tvofena souctem pokut k uréenému datu pro vsechny neuhrazené pohledavky ke
stejnému odbérateli, pohleddvky jsou uvedené jako polozky faktury. Jednotlivé pokuty se pocitaji procentem z celkové ¢ast-
ky dluzné pohledavky za kazdy den prodlent, ndsobenym poctem dni prodleni. Parametry pro vypocet se zadavaji v Konfigu-
raci (viz poslednf kapitola).

Prehled viech vygenerovanych pokut je uveden v seznamu Penalizaci (menu Ucetnictvi / Upominky a penalizace / Penalizace).
Z tohoto seznamu lze p¥imo vytisknout Penalizacni fakturu nebo seznam Penalizaci.

[ @ Penalizace - Seznam é@g
« OK [§ [ & Zobrazit I|ﬂ Tisk penalizacni faktury v|ﬂv [& - - .10 7 [ Obnovit (] - 3 72 Legenda J
MNazev firmy | 1€ I Céstka penalizace | Datum vystaveni benalizace | Cislo penalizatni faktury Wystavil
_ [Usasnizbozi  45panpes | Tisk penalizacnifakiury jpg g9 05 2009 FVO00006 Administrétor
] Prodej potravin 58798755 18.00 09.06.2009 FVODo07 Administrator
» | Zahmnizni obehod |GG 305,00 09.06.2009 FVO0005 Administrétor
0br. 5 - seznam penalizaci a moZnosti tisku nad timto seznamem
Uzavrit pohledavky
Karta Vypordddni neuhrazenych pohleddvek standardné predklada seznam vsech dokladd, |7 Blastavitfilbrawank |
které jsou oteviené (tj. k vybranému datu nebyly uhrazené) nebo byly uhrazené po splat-
nosti. Tla¢itko Uzavrit pohleddvky nabizi moznost tyto pohleddvky uzaviit, tj. odebrat ze K datu
seznamu. Funkce napt. slouzi pro uzavfeni pohledavek, které sice byly zaplacené po splat- Zobrazit i uzaviené poloZky
nosti, ale nenf tfeba je penalizovat, nebo pro nedobytné pohledavky. e TR
Uzaviené pohledavky je mozné do seznamu kdykoliv vyvolat zpét volbou filtru Zobrazit Filtrovani podle upominek —
i uzaviené polozky (viz obr. 6). vée
bez upominky
NastaV]t ﬁ ltrova n] upominané jednou

Filtr je pfi otevieni okna aktivovan automaticky (obr. 6), s nastavenim vybéru vSech dokladi upominané dvakrat
neuhrazenych k aktudlnimu datu a uhrazenych po splatnosti. Volbou jednotlivych podminek upominané thkrat

se méni obsah seznamu. Filtrovani podle penalizaci —
™ Zobrazitiuzavrené polozky - v seznamu se objevi také doklady, na které byla aplikovand | @ vze

funkce Uzavrit pohleddvky. ® penalizované
™ Zobraziti plné uhrazené - neni-li zatrzeno, seznam obsahuje pouze neuhrazené dokla- ) nepenalizovang

dy. Aktivaci pole se do seznamu zafadii vSechny doklady, které sice jsou uz uhrazené, ale

k Ghradé doslo po splatnosti. Obr. 6 - moznosti filtru

Konfigurace

Aby modul upominek a penalizaci fungoval k plné spokojenosti uzivatele, doporu¢ujeme konfiguraci pfekontrolovat a p¥i-
padné zménit standardni nastaveni podle individudlnich potfeb. V konfiguraci se zaddva rezim pro vybér dokladd, které se
maji penalizovat a upominat, a také pravidla pro vypocet a zal¢tovani penaliza¢nich dokladd. Navic zde lze filtrovat jednot-
livé druhy dokladd, které do vypotddani vstupuji. Konfigurace je popsana v samostatné kapitole na konci této p¥irucky.

Soucet

Tlacitko otevie okno (obr. 7) s celkovou sumaci dluznych ¢dstek rozepsanych podle DPH bud pro oznacené doklady, nebo pro

cely zobrazeny seznam.

LLI PoZNAMKA: Tlacitko na rozdil od funkce pop-up menu Soucet (ktera ve standardnich seznamech Money S5 scita pouze polozky
sloupce, vnémz je umistény v seznamu kurzor) secte ceny oznacenych dokladd, atje kurzor umistén kdekoliv.

©2009 CIGLER SOFTWARE, a.s.
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-
22 Sougty dokladd = E
i 9 Zpet | @)

Zaklad DPH Viéetné DPH

nulova 0,00 0,00 0,00

snizena 0,00 0,00 0,00

Zakladni 117 310,66 22 289,02 139 599,68

Celkem 117 310,66 22 289,02 139 599,68

Pocet dokladd 4 Zbywa uhradit 139 598,10

0br. 7 - okno se souctem dluznych cdstek

Zdrojovy doklad

Tlacitko slouzi pro zjisténiinformaci o dokladu pod kurzorem. Doklad je mozné prohlizZet, nikoliv viak editovat.

Konfigurace upominek a penalizaci

Konfiguragni ddaje pro tvorbu upominek a penalizaci se nastavuji v okné, které se otevte tlagitkem Konfigurace na karté
Wpordddni neuhrazenych pohleddvek (viz obr. 1). Zadavat lze ndsledujici podminky:

-
& Konfigurace - karta @E‘g
: [ OK - #) Zpét |5} Pousit | ([ Pfipojit dokument (@) J
Minimalni éastka upominky 1,00
Minimalni ¢astka pendle 1,00
Procento pendle z Eastky za den prodleni 0,05 %
Skupina penalizacnich faktur vydanych |NezaFazeno E]
Sazba dph pro pendle [0 B v]
Tolerance - minimalni prodleni 0 dni
Tolerance - minimalni Eastka dokladu 0,01 czK

Vlastni filtry doklad

Faktury vydané [(bez filtru) v]

Dobropisy faktur piijatjch | (bez filtru) -
Pohledavové doklady | (bez filtru) -
Dobropisy zavazkovych dokladd [(bez filtru) v]

0br. 8 - karta Konfigurace upominek a penalizact

™ Minimalni c¢astka upominky - ¢astkou se rozumi soucet vSech pohledavek uvedenych na jedné upomince. Pokud jeho vyse
nedosahne uvedené hodnoty, program upominku nevystavi.

I Minimalni castka pendle - hodnota slouzijako regulace toho, aby nebyly vystavovany faktury na zanedbatelné ¢dstky.
Opétjde o soucet polozek.

™ Procento pendle z castky za den prodleni - procentudlni hodnota z celkové dluzné ¢astky, kterou program vyndsobfi
poctem dnd prodleni. Implicitni hodnota je 0,05 %.

™ Skupina penalizacnich faktur vydanych - neni-li vybrdno jinak, faktury se zafadi do skupiny Nezafazeno. Vzhledem ke

spravnému zadctovani, zaokrouhleni apod. viak doporucujeme vytvofit pro tyto faktury zvlastni skupinu s vlastnim
nastavenim.

™ Sazba DPH pro penale - podle platné legislativy je doporugend sazba 0 %.

™ Tolerance - minimalni prodleni - pocet dni prodleni, po jejichz uplynuti program teprve nabidne dluzné pohledavky k vy-
potdddni. Je-li zadana tolerance 10 dni, doklady splatné napf. 10. 1. se v seznamu Vypordddni zobrazi az 21. 1. Tolerance
platii pro doklady zaplacené s prodlenim.

™ Tolerance - minimalni castka dokladu - lze tolerovati doklady, které partner pti placeni zaokrouhlil dold (program je
nebude evidovat jako ¢dstecné uhrazené).

I Vlastnifiltry doklad( - pfi vypofadani je mozné aplikovat filtry, vytvotené pro jednotlivé druhy doklad(, které do vypota-
ddnivstupuji.
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